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REGLAMENTO ORGANICO DEL AYUNTAMIENTO DE MOLINA DE S EGURA

TITULO PRELIMINAR

De la Constitucién del Ayuntamiento

Articulo 1. ElI Ayuntamiento de Molina de Segura se integra por los concejales elegidos
mediante sufragio universal, igual, libre directo y secreto y por el alcalde elegido por los
concejales, todo ello de conformidad con lo dispuesto en la legislacion electoral
general.

Articulo 2.

1. La organizacion y el funcionamiento del Ayuntamiento de Molina de Segura se
regiran por las disposiciones de este Reglamento Orgénico, en cuanto no contradiga lo
que establezca la legislacion basica del Estado dictada al amparo del articulo 149.1.
18° de la Constitucién Espafiola de 27 de diciembre de 1.978.

2. La legislacion que dicte la Comunidad Autbnoma de la Region de Murcia en materia
de o6rganos complementarios de los de caracter obligatorio sera supletoria de las
disposiciones del presente Reglamento Orgénico.

TITULO |

De los Concejales

CAPITULO |

Norma General

Articulo 3. Las disposiciones del presente titulo seran aplicables a los Concejales y al
Alcalde del Ayuntamiento de Molina de Segura.

CAPITULO Il

Derechos de los concejales

Articulo 4. Los Concejales tienen derecho a los honores y prerrogativas y distinciones
propias del cargo que se establezcan por la Ley del Estado o de la Comunidad
Autonoma de la Regidn de Murcia.

Articulo 5.
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1. Los Concejales tienen derecho a asistir con voz y voto a las sesiones del
Ayuntamiento Pleno y a las de aquellos otros 6rganos colegiados de los que formen
parte.

2. También tendran derecho a asistir con voz y con voto a las sesiones de los 6rganos
complementarios del Ayuntamiento en los que la Ley establece el derecho a la
participacion de todos los grupos politicos, con la presencia proporcional que tenga
cada grupo en el Ayuntamiento Pleno.

Articulo. 6.

1. El Alcalde, el portavoz del equipo de Gobierno y el del grupo mayoritario de la
oposicion podran realizar sus funciones en régimen de dedicacion exclusiva, si asi lo
solicitan de forma expresa.

2. También los Concejales cuando desempefien su cargo con dedicacion exclusiva
tienen derecho a percibir las retribuciones que acuerde el pleno de la Corporacion. En
este caso seran dados de alta en el Régimen General de la Seguridad Social,
asumiendo la Corporacion el pago de las cuotas empresariales correspondientes,
excepto si son funcionarios y se encuentran en situacién especial.

Las retribuciones seran las fijadas en el acuerdo adoptado en la sesion de 21 de julio
de 1999, que experimentaran anualmente el incremento que se determine para los
funcionarios en la Ley de Presupuestos Generales de cada afio.

Articulo 7. Los Concejales que no perciban retribuciones tienen derecho a percibir
indemnizaciones por el desempefio de su cargo, en la cuantia y condiciones que
establezca el Ayuntamiento Pleno.

Articulo 8. La cuantia de las retribuciones e indemnizaciones a que se refieren los dos
articulos anteriores, se sefialaran cada afio y se consignaran en el presupuesto
municipal, sin que su cuantia total pueda exceder de los limites que se establezcan con
caracter general.

Articulo 9.

1. Los Concejales tienen derecho a obtener del Alcalde y de la Comision de Gobierno
cuantos antecedentes, datos o informaciones obren en poder de los servicios de la
Corporacion y resulten precisos para el desarrollo de su funcién.

2. Para ello deberan formular su peticion a través del portavoz de su grupo politico que
mediante escrito dirigido a la Alcaldia, lo presentara en el Registro General del
Ayuntamiento. Dicha peticiéon habra de resolverse, motivadamente, en el sentido que
proceda, en el plazo de 5 dias a aquel en que se hubiera presentado, teniendo en
cuenta el contenido de la legislacion general reguladora de la garantia y proteccion de
los datos personales, libertades publicas y derechos fundamentales de las personas
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fisicas, y especialmente su honor e intimidad. Si transcurrido el plazo sefialado no se
hubiera adoptado resolucion se entendera concedida por silencio positivo.

3. Los Concejales estan obligados a evitar la divulgacion de las informaciones que se
les faciliten para hacer posible el desarrollo de su funcidon y que han de servir de
antecedente para decisiones gue aun se encuentren pendientes de adopcién, asi como
para evitar la reproduccion de la documentacion que pueda serles facilitada, en original
0 copia, para su estudio.

4. A los grupos municipales les sera facilitada, si lo solicitan, actas de la Comision de
Gobierno Municipal. La remision se realizara al local que le haya facilitado a cada grupo
el Ayuntamiento.

CAPITULO Il

Deberes de los Concejales

Articulo 10. Los Concejales, una vez que tomen posesion de su cargo, estan obligados
al cumplimiento estricto de los deberes y obligaciones inherentes a él, y
significadamente el de asistir a las sesiones de los d6rganos colegiados de los que
formen parte.

Articulo 11. La falta no justificada de asistencia a las sesiones de 6rganos colegiados y
el incumplimiento reiterado de las obligaciones que les hayan sido atribuidas, facultara
al Alcalde para la imposicion de sanciones en los términos que determine la Ley de la
Comunidad Autonoma o, en su defecto, la del Estado.

Articulo 12.

1. Todos los concejales estan obligados a formular, antes de la toma de posesion,
declaracion de sus bienes y de las actividades privadas que les proporcionen o puedan
proporcionar ingresos economicos o que afecten al ambito de competencias de la
Corporacion.

2. lgualmente deberan formular en el plazo de un mes declaracion de las variaciones
gue se produzcan a lo largo del mandato.

Articulo 13. Bajo la direccion del Secretario General de la Corporacién, y encomendado
a su custodia, se constituye el Registro de Intereses (Bienes y Actividades) del
Ayuntamiento de Molina de Segura en el que se inscribirdn las declaraciones y
variaciones que formulen los miembros de la Corporacién a que se refiere el articulo
anterior.

TITULO 1l

De los Grupos Municipales
3




Ayuntamiento
de
Molina de Segura
Articulo 14.

1. Los Concejales, en numero no inferior a tres, podran constituirse en Grupo Politico
Municipal.

2. En ningun caso podran constituir Grupo separado Concejales pertenecientes al
mismo partido politico, ni aquellos que pertenezcan a formaciones politicas que, en las
elecciones hayan concurrido juntos ante el electorado.

3. Excepcionalmente, y por acuerdo unanime de los miembros de los grupos
municipales, podra constituirse un grupo municipal en namero inferior al sefialado en el
apartado 1 de este articulo.

Articulo 15.

1. Los Concejales que no se integran en un Grupo Politico Municipal y los que causen
baja en el que inicialmente se hubieren integrado constituiran el Grupo Mixto.

2. Ningun Concejal podra pertenecer simultaneamente a mas de un Grupo Politico
Municipal.

3. Durante el mandato de la Corporacién ningun concejal podra integrarse en un Grupo
distinto de aquél en que lo haga inicialmente, salvo en el Grupo Mixto segun prevé el
apartado 1 de este articulo.

Articulo 16. Los Grupos Politicos Municipales se constituiran mediante escrito dirigido a
la Alcaldia y suscrito por todos los integrantes, que se presentara en la Secretaria
General de la Corporacion dentro de los cinco dias habiles siguientes a la constitucién
del Ayuntamiento.

Articulo 17. En el mismo escrito de constitucion se hara constar la designacion de
portavoz del Grupo Politico Municipal, debiendo designarse también dos suplentes
como maximo.

Articulo 18. De la constitucion de los Grupos Politicos Municipales y de sus integrantes
y Portavoces, se dara cuenta al Ayuntamiento Pleno en la primera sesién que celebre
tras la presentacion de los correspondientes escritos.

Articulo 19.

1. Cuando, para cubrir una baja, se produzca la incorporacion al Ayuntamiento de un
Concejal, dispondra de un plazo de cinco dias habiles, a partir de la sesion del Pleno
en que asuma plenamente su cargo, para integrarse en uno de los Grupos Politicos
Municipales constituidos, lo cual acreditard mediante escrito formado por él y por el
Portavoz del Grupo en que se integre presentado en la Secretaria General de la
Corporacion.
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2. Si no se produce su integracion en la forma prevista en el parrafo anterior, se
integrara automaticamente en el Grupo Mixto.

Articulo 20.

1. El Ayuntamiento facilitara a cada Grupo Politico Municipal, para la mejor realizacién
de sus fines los medios materiales y econdémicos necesarios dentro de las posibilidades
de ubicacion de la Casa Consistorial.

2. El Pleno de la Corporacion podra asignar una dotacién econémica a los grupos
politicos municipales, proporcional al nimero de miembros que lo integran siguiendo el
criterio sefialado en el Art. 6° de este Reglamento. De su uso y disposicion estaran
obligados a dar cuenta al Pleno cuando éste lo solicite.

3. Asimismo Yy, con criterios de proporcionalidad, se les facilitaran funcionarios de
empleo que realicen las funciones burocraticas necesarias para su labor de
administracion y control a la actividad administrativa. A estos efectos el régimen de
jornada de dichos funcionarios estara en funcion del nimero de Concejales que tenga
cada grupo politico, incluido, en su caso, el grupo Mixto.

Articulo 21. Los Grupos Politicos municipales designaran mediante escrito de su
Portavoz dirigido al Alcalde y presentado en la Secretaria General, a aquellos de sus
componentes que hayan de integrarse en los 6rganos colegiados complementarios.

Articulo 22. Esta designacion deberda hacerse en el plazo de cinco dias habiles
siguientes a la sesion del Ayuntamiento Pleno en que se complete la doble
circunstancia de constitucion de los Grupos Politicos Municipales y de designacion de
organos colegiados complementarios con definicién del nUmero de puestos atribuidos a
cada Grupo.

Articulo. 23.

1. Durante el mandato de la Corporacion, cada Grupo Politico podra variar a sus
representantes en los érganos colegiados mediante escrito de su Portavoz presentado
en la forma prevista en el articulo 21; no obstante, y cuando se trate de sustituciones
para una sola sesion en érganos colegiados complementarios, se podra hacer al
comienzo de la reunion, con el Unico requisito de comunicar al Presidente verbalmente
la sustitucion.

2. Si como consecuencia de la baja de un Concejal en un Grupo Politico éste quedara
sin representacion en un oOrgano colegiado complementario o se alterase
sustancialmente la proporcionalidad de la representacion se procedera:

a) Si la baja ha de ser cubierta por otro integrante de la misma lista electoral, por el
Portavoz del Grupo se podra designar un representante provisional en el érgano
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colegiado afectado, sin perjuicio de la realizacion de las designaciones definitivas una
vez incorporado el nuevo Concejal a la Corporacion.

b) Si la baja se produce por pase al Grupo Mixto, el Concejal que da lugar a que un
antiguo Grupo quede sin representacion en el oOrgano colegiado causara
autométicamente baja en el mismo, sin perjuicio de la posibilidad de que se integre en
el como representante del Grupo Mixto. ElI Grupo en el que causé baja designara un
nuevo representante en ese organo colegiado en la forma prevista en el primer parrafo
de este articulo.

Articulo 24.

1. Si la variacion en el nimero de componentes de cada Grupo Municipal, a lo largo del
mandato de la Corporacion determinase variaciones sustanciales en la
proporcionalidad con que han de estar representados en los 6rganos colegiados
complementarios, en la primera sesion que el Ayuntamiento Pleno celebre en el
ejercicio econdémico siguiente, siempre que no fuere el ultimo previsto del mandato de
la Corporacion, podra modificarse el nUmero de representantes de cada Grupo Politico
en dichos 6rganos complementarios.

2. Los Grupos deberan adaptar sus designaciones de representantes al nuevo numero
de éstos que les corresponde en el plazo de quince dias, sin lo cual la Alcaldia podra,
libremente, decretar el cese de tantos como excedan, quedando sin proveer las nuevas
plazas asignadas a aquellos Grupos que no realicen la designacion.

TITULO Il

De los 6rganos del Ayuntamiento

CAPITULO |

Del Ayuntamiento Pleno

Articulo 25. ElI Ayuntamiento Pleno esta integrado por todos los Concejales y por el
Alcalde, que lo preside, segun lo que prevea la legislacion electoral.

Articulo 26. Las competencias que correspondan al Ayuntamiento Pleno son las fijadas
por la legislacion general.

Articulo. 27.

1. El Ayuntamiento Pleno puede acordar la delegacion de aquellas de sus
competencias para las que no se haya establecido la prohibicion de realizarlas.

2. La delegacion se realizara mediante acuerdo y surtira efectos desde el dia siguiente
al mismo.
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3. Las modificaciones en la delegacion, sea ampliandola o reduciéndola, se produciran
igualmente mediante acuerdo del Ayuntamiento Pleno, con efectos desde el dia
siguiente al de su adopcion.

CAPITULO I
Del Alcalde

Articulo 28. El Alcalde es elegido por los Concejales con sujecion a las disposiciones
de la Ley Electoral General.

Articulo 29. Las competencias que corresponden al Alcalde son las fijadas por la
legislacion general.

Articulo 30.

1. El Alcalde puede delegar aquellas competencias para las que no se haya establecido
la prohibicion de realizarlas, en la Comisién de Gobierno.

2. lgualmente podra realizar delegaciones en los Concejales, tanto de caracter
permanente como especificas, pudiendo alcanzar dicha delegacion a la facultad de
resolver aquellos asuntos dentro de los limites que expresamente se les confieran.

Articulo 31.
1. Todas las delegaciones a que se refiere el articulo anterior seran realizadas
mediante Resolucidon que se inscribira en el libro correspondiente y surtiran efecto

desde el dia siguiente.

2. Las modificaciones en las delegaciones seran igualmente realizadas por Resolucion,
que surtira efectos desde el dia siguiente a su adopcion.

CAPITULOQO Il

De la Comisién de Gobierno

Articulo 32.

1. La Comision de Gobierno esta integrada por el Alcalde, que la preside, y por los
concejales que él nombre libremente, en nimero que no excedera al tercio del nimero
legal de los que componen la Corporacion.

2. El Alcalde separa libremente a los miembros de la Comision de Gobierno.

Articulo 33. Corresponde a la Comision de Gobierno:
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a) La asistencia al Alcalde en el ejercicio de sus facultades.

b) Las atribuciones que, por acuerdo, le delegue el Ayuntamiento Pleno de conformidad
con lo establecido en la legislacion general y en este Reglamento Organico.

c) Las atribuciones que, por Resolucién, le delegue el Alcalde, igualmente de
conformidad con lo establecido en la legislacion general y en este Reglamento.

Articulo 34. La delegacion de atribuciones a que se refieren los apartados b) y c) del
articulo anterior puede ser dejada sin efecto por acuerdo del Ayuntamiento Pleno o por
Resolucion de la Alcaldia, respectivamente, y surten efectos desde el dia siguiente al
de su adopcion.

Articulo 35. Sin perjuicio de las delegaciones que realice con caracter general, el
Alcalde puede decidir someter algun asunto concreto, de los atribuidos a su
competencia, al conocimiento y resolucion de la Comision de Gobierno.

CAPITULO IV

De las Comisiones “Informativas”

Articulo 36. Las Comisiones “Informativas” son los 6rganos complementarios del
Ayuntamiento que tienen por funcién el estudio, informe o consulta de los asuntos que
hayan de ser sometidos a la decision del Pleno.

Articulo 37. Las Comisiones “Informativas” pueden ser ordinarias o especiales.
Articulo 38.

1. Son Comisiones “Informativas” ordinarias las que se constituyen con caracter
general, distribuyendo entre ellas las materias que han de someterse al Pleno.

2. Son Comisiones “Informativas” especiales las que se constituyen por el
Ayuntamiento Pleno para un asunto concreto en consideracion a sus caracteristicas
especiales de generalidad, trascendencia o similares, asi como la Comisién especial de
Cuentas que tiene dicho caracter por imperativo legal.

Articulo 39. Las Comisiones “Informativas” se integran por un Presidente, designado
libremente por el Alcalde, y por el numero de cada Grupo Politico Municipal que
acuerde el Ayuntamiento Pleno.

Articulo 40.

1. En cada Comision “Informativa” podré integrarse, como minimo, un miembro de cada
Grupo Politico Municipal.
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2. La determinacion del niumero de componentes de cada grupo que ha de integrarse
en cada Comision Informativa se realizard atendiendo a criterios de respeto a la
proporcionalidad de la participacion en el Pleno.

Articulo 41. ElI namero, denominacién, composicion numeérica y competencias de las
Comisiones Informativas ordinarias sera acordado por el Ayuntamiento Pleno en la
primera sesion que celebre tras la de su constitucion, sin perjuicio de la posibilidad de
modificarlos en cualquier momento posterior.

Articulo 42. Los dictimenes de las Comisiones Informativas revestiran la forma de
propuestas de acuerdo, sin perjuicio de la posibilidad de, previamente a emitirlos,

proponer la realizacion de las actuaciones que consideren convenientes 0 necesarias
para un mejor conocimiento del tema sometido a su consideracion.

CAPITULO V

De los Tenientes de Alcalde.

Articulo 43. Los Tenientes de Alcalde tienen por mision la sustitucion, por el orden de
su nombramiento, del Alcalde en los casos de vacante, ausencia o enfermedad. La
sustitucion es a todos los efectos.

Articulo 44. Los Tenientes de Alcalde son designados y revocados libremente por el
Alcalde, mediante Resoluciéon, de entre los Concejales miembros de la Comisién de
Gobierno.

CAPITULO VI

De los Delegados del Alcalde

Articulo 45. El Alcalde puede designar, entre los Concejales, Delegados para el
ejercicio de determinadas atribuciones de las que le confiere la legislacion.

Articulo 46. La delegacion de asuntos o materias con caracter “general” y la facultad de
adoptar Resoluciones, dentro de los limites que establezca, podra realizarla el Alcalde
Gnicamente en Concejales miembros de la Comisién de Gobierno.

Articulo 47. En los Concejales que no sean miembros de la Comision de Gobierno
podra el Alcalde realizar la delegacion de asuntos o cometidos de caracter mas
“especifico”, bajo la directa dependencia del propio Alcalde.

Articulo 48. Todas las delegaciones, salvo para asuntos concretos, seran realizadas
por Resolucion de la Alcaldia inscrita en el Libro correspondiente, definiendo su
extension y las atribuciones a que alcanza.

TITULO IV
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Del Funcionamiento de los érganos municipales

CAPITULO |

De las sesiones

Articulo 49. Los érganos colegiados del Ayuntamiento de Molina de Segura funcionan
en régimen de sesiones ordinarias, sesiones extraordinarias y sesiones extraordinarias
urgentes.

Articulo 50.
1. Son sesiones ordinarias aquellas cuya periodicidad esta preestablecida.

2. Son sesiones extraordinarias aquellas que convoque el Alcalde con tal caracter, sin
esa periodicidad.

3. Si la urgencia del asunto o asuntos a tratar no permite convocar la sesion
extraordinaria con la antelacidbn minima exigida por la Ley, podra convocarse por el
Alcalde sesion extraordinaria urgente, cuyo caracter debera ser ratificado antes del
comienzo de la sesion.

Articulo 51. Las sesiones del Ayuntamiento Pleno y de la Comision de Gobierno se
celebraran en la Casa Consistorial, salvo caso de fuerza mayor en que lo haran en el
edificio que se habilite al efecto.

Articulo 52.

1. Para la celebracién valida de sesiones se requiere la asistencia de un tercio del
namero legal de miembros que compongan el érgano colegiado de que se trate. Este
guérum debe mantenerse durante toda la sesion.

2. En todo caso serd necesaria la presencia del Presidente y del Secretario, o de
quienes legalmente le sustituyan.

Articulo 53.
1. Las Sesiones se celebraran, en el lugar, dia y hora que se convoquen.

2. Si, transcurridos sesenta minutos desde la hora de la Convocatoria, se presumiese
que no se alcanzara el numero de asistentes necesario para constituir validamente el
organo colegiado convocado, la Presidencia dejara sin efecto la reunion que se
celebrara en 22 convocatoria el segundo dia habil al sefialado en la convocatoria, y a la
misma hora.

Articulo 54.
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1. El Ayuntamiento Pleno celebrara sesién ordinaria en la fecha y hora que acuerde, y
como minimo una vez cada mes.

2. La Comision de Gobierno celebrara sesion ordinaria una vez a la semana, en el dia'y
hora que ella misma acuerde.

3. Las Comisiones Informativas celebraran sesion ordinaria en las fecha y horas que
acuerden en su sesidn constitutiva.

Articulo 55.

1. Las sesiones extraordinarias del Ayuntamiento Pleno seran convocadas por el
Alcalde, por decision propia o a peticion de la cuarta parte, al menos, de los miembros
de la Corporacion.

2. La peticion de convocatoria de sesion extraordinaria se presentara suscrita por todos
los solicitantes, en la Secretaria General de la Corporacién, con expresa indicacion del
asunto o asuntos que deben ser recogidos en su orden del dia. Para incluir, en todo
tipo de sesiones, asuntos distintos de aquellos para los que se pidié una sesién
extraordinaria, sera preciso que asi lo autoricen los que pidieron la convocatoria.

3. La convocatoria de sesion extraordinaria a solicitud de Concejales en la forma
prevista en el parrafo anterior se realizara dentro de los 15 dias siguientes a la fecha de
presentacion de la solicitud. Si el Presidente de la Corporacion Municipal no la
convocase en el plazo sefalado, se entenderd convocada la sesiébn de forma
automatica para el décimo dia habil siguiente a la terminacion de dicho plazo. El Sr.
Secretario del Ayuntamiento lo comunicara asi a los Concejales sefialando que la
sesion se celebrara a las doce horas. Para su validez, bastara con la asistencia de 1/3
de Concejales. Si no asistiera el Alcalde o persona que legalmente le sustituya, sera
presidida por el Concejal de mayor edad.

Articulo 56. Las sesiones extraordinarias de los restantes o6rganos colegiados
municipales seran convocadas cuando lo decidan sus respectivos Presidentes.

Articulo 57. Las sesiones extraordinarias urgentes de todos los 6rganos colegiados
municipales seran convocadas cuando lo decidan sus respectivos Presidentes por las
caracteristicas de los asuntos a tratar, dando cumplimiento a lo establecido en el Art.
50°.3 de este Reglamento.

Articulo 58. Las sesiones del Ayuntamiento Pleno son publicas, salvo en los casos en
que, de conformidad con lo previsto en la legislacion general, pueda acordarse el
caracter secreto del debate y votacion de determinados asuntos.

CAPITULQO Il
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Del orden del dia

Articulo 59. El orden del dia de las sesiones de los drganos colegiados municipales
deberan constar en la convocatoria o ser facilitado conjuntamente con ella.

Articulo 60. Las sesiones se convocaran, al menos, con dos dias habiles de antelacion,
salvo las extraordinarias que lo sean con caracter urgente. En éstas el primer punto del
orden del dia sera la propuesta de ratificacion del caracter urgente de la convocatoria,
sin cuya aprobacion no podra celebrarse la sesion. Si la convocatoria fuera verbal, se
procederd, igualmente a la ratificacion previa.

Articulo 61. El orden del dia de las sesiones de cada 6rgano es establecido por su
Presidente, pudiendo incluirse los asuntos que por el Secretario respectivo hayan sido
considerados completamente tramitados y aquéllos que, aun sin ello, el Presidente
ordene su inclusion.

Articulo 62.

1 En las sesiones ordinarias solo pueden ser adoptados acuerdos sobre asuntos
incluidos en el respectivo orden del dia, salvo que fueren declarados de urgencia en la
propia sesion por el 6rgano colegiado.

2. En las sesiones extraordinarias no pueden declararse de urgencia asuntos no
incluidos en su orden del dia, ni, en consecuencia, tratarse cuestiones ajenas al mismo.

Articulo 63. Desde el momento en que se curse la convocatoria para una sesion, la
documentacion integra de los asuntos incluidos en el orden del dia estara a disposicion
de los integrantes del 6rgano colegiado convocado, en la Secretaria del Ayuntamiento
si se refieren a materias de las que ha de entender el Ayuntamiento Pleno o la
Comision de Gobierno, y en la Secretaria de cada comision si son otras cuestiones que
afectan al resto de los érganos municipales.

CAPITULOQO Il

De los debates

Articulo 64. Si leida, integramente o0 en extracto, la propuesta formulada por la
Comisién “Informativa” o el Servicio municipal correspondiente, nadie pidiere la palabra,
quedara aprobada por unanimidad por asentimiento.

Articulo. 65. Si se promueve debate, las intervenciones, que seran ordenadas por el
Presidente del 6érgano colegiado, se sujetaran a las siguientes reglas:

a) Solo podra hacerse uso de la palabra previa autorizacién del Presidente.
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b) La primera intervencion de cada Grupo en el debate de cada asunto no excedera de
5 minutos.

c) Las siguientes intervenciones de cada Grupo no excederan de 3 minutos.

d) El Concejal o Concejales que tengan atribuida la competencia en la materia a que se
refiera el asunto objeto de debate podran realizar, en conjunto, una primera
intervencién que no exceda de 5 minutos. Para contestar las intervenciones de otros
Grupos podran optar por hacerlo tras cada una de ellas, sin exceder en este caso cada
una de tres minutos, o agruparlas una vez producido cada turno de ellas, en cuyo caso
su intervencion no excedera de diez minutos.

e) No se admitird ninguna interrupcion a quien se halle en uso de la palabra, excepto
por parte del Presidente para llamar a la cuestion o al orden.

f) Quien se considere aludido por una intervencion podra solicitar del Presidente que le
conceda un turno por alusiones, que no podra exceder de dos minutos. Tras él, el autor
de la alusion podra replicar durante un maximo de dos minutos.

g) Todos los tiempos de intervencion sefialados, excepto en el del turno de alusiones,
podran ser utilizados por un solo representante del Grupo Politico Municipal o
distribuidos entre dos o méas de ellos, sin exceder, en ningun caso de los limites
establecidos para cada turno.

Articulo 66. Una vez que hayan intervenido por dos veces los Grupos que lo hayan
solicitado, el Presidente podra declarar concluso el debate y someter el asunto a
vocacion.

Articulo 67.

1. Si en los dictamenes de las Comisiones Informativas constan votos particulares, y si
se presentan enmiendas a las propuestas, unos y otros seran sometidos a debate y
votacion antes de la propuesta a que se refieran.

2. Las enmiendas habran de ser presentadas por escrito, firmado por el enmendante o
enmendantes, expresando literalmente el texto que se propone para sustituir al
enmendado, antes de iniciarse en la sesion la discusion del asunto a que se refieran.

3. La presentacion de escritos, cualquiera que sea la denominacion con que se
presenten, no serd tenida en cuenta si no cumple las condiciones sefialadas en el
parrafo anterior.

CAPITULO IV

De las votaciones
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Articulo 68. Las votaciones pueden ser ordinarias, nominales o secretas.

Articulo 69. Son ordinarias aquellas votaciones que se realizan levantando el brazo en
primer lugar los que aprueban la propuesta, en segundo lugar los que la desaprueban y
en tercer lugar los que se abstienen.

Articulo 70. Son nominales aquellas votaciones que se realizan mediante llamamiento,
por orden alfabético de apellidos y siempre en ultimo lugar el Presidente, y cada
Concejal, al ser llamado, responde en voz alta “si”, “no” o “abstencion”.

Articulo 71. Son secretas aquellas votaciones que se realizan mediante papeletas,
dobladas en cuatro partes, que se introducen en una urna por cada Concejal, al ser
llamado por el mismo orden sefialado en el articulo anterior.

Articulo 72. Una vez iniciada una votacion, no puede interrumpirse por ningin motivo.
Articulo 73.

1. El sistema normal de votacion sera la ordinaria.

2. Se utilizara la votacion nominal cuando lo ordene la Presidencia a peticion de, al
menos, un Grupo Politico.

3. Las votaciones seran secretas, ademas de cuando asi lo establezcan disposiciones
de caracter general, cuando lo ordene el Presidente por referirse a asuntos personales
de los Concejales o de sus parientes en tercer grado, o afectar al prestigio de la
Corporacion.

Articulo 74. Quedara aprobado lo que vote la mayoria de presentes, salvo que se exija
un quérum especial, en cuyo caso la propuesta solo quedara aprobada si alcanza el
quorum exigido, quedando rechazada en caso de no alcanzarlo.

Articulo 75. En caso de empate se efectuara una nueva votacion y, si persistiere el
empate, decidira el voto de calidad del Presidente.

Articulo 76. Finalizada la votacion, el Presidente proclamara el acuerdo adoptado.

Articulo 77. Proclamado el acuerdo, cada Grupo podra solicitar del Presidente un turno
de explicacion de voto que no podra exceder de dos minutos.

CAPITULO V

De las llamadas a la cuestion vy al orden

Articulo 78.
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1. El Presidente de una sesion podra llamar a la cuestion al Concejal que esté haciendo
uso de la palabra, ya sea por digresiones extrafias al asunto de que se trate, ya sea por
volver sobre lo que estuviere discutido o votado.

2. Tras una segunda llamada a la cuestion en la misma intervencion de un Concejal, el

Presidente podra retirarle el uso de la palabra, sin perjuicio de que otro miembro de su
grupo pueda intervenir durante el resto del tiempo que le corresponda en su turno.

Articulo 79.
1. El Presidente podréa llamar al orden al Concejal que:

a) Profiera palabras o vierta conceptos ofensivos al decoro de la Corporacion o de sus
miembros, de las Instituciones publicas o de cualquiera otra persona o entidad.

b) Produzca interrupciones o, de cualquiera otra forma, altere el orden de las sesiones.

c) Pretenda hacer uso de la palabra sin que le haya sido concedida o una vez que le
haya sido retirada.

2. Tras tres llamadas al orden en la misma sesion, con advertencia en la segunda de
las consecuencias de una tercera llamada, el Presidente podra ordenar al Concejal que
abandone el local en que se esté celebrando la reunion, adoptando las medidas que
considere oportunas para hacer efectiva la expulsion.

3. Cualquier Concejal, durante el debate, podra plantear una cuestion de orden, que
necesariamente se referird a la aplicacion de una disposicion normativa. El Alcalde
resolverd sobre la reclamacion.

CAPITULO VI

Del orden en el Salén de Sesiones

Articulo 80. EIl Alcalde velara, en las sesiones publicas del Ayuntamiento Pleno, por el
mantenimiento del orden en las tribunas, pudiendo ordenar la expulsion de aquellos
gue perturbaren el orden, faltaren a la debida compostura o dieren muestras de
aprobacion o desaprobacion.

TITULO V

De las Mociones, Ruegos v Prequntas

CAPITULO |

De las Mociones
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Articulo 81. La presentacion, tramitacion y decision sobre las mociones que se formulen
por los Concejales del Ayuntamiento de Molina de Segura se sujetaran a lo establecido
en el presente Capitulo.

Articulo 82. Se consideran mociones las proposiciones suscritas por uno o mas Grupos
Politicos Municipales o miembros de la Corporacién, en las cuales, tras la exposiciéon
de la justificacion que se considere oportuna, se pretende la adopcion de un acuerdo
por un 6rgano colegiado municipal.

Articulo 83. Las Mociones se formularan siempre por escrito y se presentaran en el
Servicio competente para su tramitacion por razon de la materia. Si se desea que se
someta directamente al conocimiento de un érgano colegiado de caracter decisorio, se
haré constar asi y se presentaran en la Secretaria General de la Corporacion.

Articulo 84. Las mociones que se presenten en la Secretaria General se clasificaran en
uno de los siguientes grupos:

a) Mociones resolutorias. Aquellas que proponen la adopcién de acuerdos que, sea por
su contenido, por implicar la realizacion de un gasto, por representar la asuncion de
compromisos de caracter econdmico, o0 por precisar la realizacion de estudios o la
aportacion de antecedentes, exigen una previa tramitacion y la emision de informes por
uno o varios Servicios Municipales.

b) Mociones de tramite. Aquellas que se limitan a proponer el acuerdo de iniciar o de
imprimir urgencia a unas actuaciones sobre materia y que, por tanto Unicamente
impulsan la actuacion municipal iniciando o acelerando un expediente en el que, tras su
tramite, se propondra la decision que corresponda.

c) Mociones formales. Aquellas cuya propuesta de acuerdo es de caracter ideologico,
programatico o protocolario para cuya adopcién no es precisa tramitacion previa
alguna.

Articulo 85. La Alcaldia decretara la inclusion de cada mocion en el grupo que
corresponda y dispondra, respecto de las resolutorias, su pase al servicio competente
para su tramite en funcidn de la propuesta formulada y, respecto de las de los otros
grupos, su inclusion en una de las tres proximas sesiones que se celebre por el 6rgano
al que se dirijan.

Articulo. 86. Cuando se pretenda someter directamente al 6rgano colegiado decisorio
una mocidn, escrita o verbal, por razén de urgencia, el autor de la misma dispondra de
cinco minutos para exponer las razones justificativas de la urgencia, sin entrar en el
fondo del asunto. Finalizada esta exposicion la Alcaldia podra si se lo solicita algun
miembro de la Corporacion, conceder al solicitante, 0 a un representante de ellos si son
varios, un turno de oposicién a la declaracion de urgencia, por un tiempo maximo de
tres minutos. Seguidamente se procedera a votar la declaracion de urgencia,
entrandose en el estudio y deliberacion de la mocidn si ésta es favorable.
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Articulo 87. EIl debate y votacion de las Mociones declaradas urgentes se ajustara a lo
establecido en los Capitulos Ill y IV del Titulo IV de este Reglamento.

CAPITULO Il

De los Rueqgos y Preguntas

Articulo 88. Se consideran ruegos las peticiones formuladas por un miembro de la
Corporacion a otro en orden de la adopcion de determinadas medidas en relacion con
el funcionamiento de servicios sobre los que tenga atribuida la direccion politica.

Articulo 89. Se consideran preguntas las interrogaciones formuladas por un miembro
de la Corporacion a otro relativas a un hecho, una situacion o una informacién o sobre
si se ha tomado o va a tomarse alguna medida en relacion a un asunto, todo ello sobre
materias o servicios sobre los que tenga atribuida la direccion politica el preguntado.

Articulo 90. Los ruegos y preguntas podran formularse en las sesiones ordinarias de los
organos colegiados municipales, después de despachar los asuntos comprendidos en
el orden del dia y los declarados urgentes.

Articulo 91. Tanto los ruegos como las preguntas habran de anunciarse a la
Presidencia por escrito, antes del comienzo de la sesion, con expresion del texto del
ruego o la pregunta.

Articulo 92. La Presidencia podra rechazar los ruegos y las preguntas que no se
refieran a asuntos de la competencia municipal, asi como las preguntas que suponen
consultas de indole estrictamente juridica o técnica y las que se formulen en exclusivo
interés de alguna persona singularizada. lgualmente podra reconducir a su verdadera
naturaleza de ruego o pregunta las que se presenten inapropiadamente como
preguntas o ruegos.

Articulo 93. Concedida la palabra por la Presidencia, el Concejal que vaya a formular
un ruego o pregunta procedera a hacerlo, pudiendo preceder a la lectura del texto una
sucinta exposicion justificativa del mismo.

Articulo 94. El miembro de la Corporacién al que se dirija el ruego o la pregunta podra
contestar seguidamente en el acto, si le es posible, o, en otro caso, hacerlo
directamente por escrito dirigido al que se lo formulase, dentro de los quince dias
siguientes.

Articulo 95. En ningun caso se abrira debate sobre los ruegos y las preguntas. Las
intervenciones se limitaran a su formulacibn y a la toma en consideracién o
contestacion por aquel a quien se dirijan. Ninguna intervencion en el turno de ruegos y
preguntas excedera de tres minutos.

TITULO VI
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Actas de las sesiones de Pleno

Articulo 96. Acta en extracto.

1. El Secretario levantarda acta de las sesiones del Pleno y la publicara en la sede
electronica de la Corporacion de acuerdo con la normativa sobre proteccion de datos.

2. El Secretario redactara en todo caso extracto en papel comprensivo de los siguientes
datos:

a) Lugar, con expresion del nombre del Municipio y local en que se celebra.
b) Fecha: dia, mes y afio.
c) Hora en que comienza la sesion.

d) Nombre y apellidos del Presidente, de los miembros de la Corporacion presentes. De
los ausentes que se hubieren excusado y de los que falten sin excusa.

e) Caracter ordinario o extraordinario de la sesién y si se celebra en primera o en
segunda convocatoria.

f) Asistencia del Secretario o de quien legalmente le sustituya, y presencia del
funcionario responsable de la Intervencion, cuando concurra.

g) Miembros de la Corporacion que hubiesen intervenido en las deliberaciones,
opiniones sintetizadas e incidencias de éstas, con expresion del sentido del voto de los
miembros presentes.

h) Puntos del orden del dia y contenido de los acuerdos alcanzados, en su caso.

i) Hora en que el Presidente levanta la sesion.

3. El acta se transcribira por el Secretario en el Libro de Actas, cualquiera que sea su
soporte o formato, en papel o electronico, autorizada con la firma del Secretario y el
visto bueno del Alcalde.

Articulo 97. Diario de sesiones en video.

1. El Diario de sesiones en video es un documento electrénico y multimedia que
contiene los puntos del orden del dia de la sesidén y la grabacion en video de todo lo
ocurrido en la sesién, conteniendo audio e imagenes. Este documento electrénico

recoge las deliberaciones con las intervenciones literales de cada uno de los oradores y
las votaciones.
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2. El archivo correspondiente al Diario de sesiones en video debera conservarse de

forma que garantice la integridad y autenticidad del fichero electrénico.

3. Se deben guardar todas las cautelas respecto al manejo y tratamiento del Diario de
sesiones en video, siendo recomendable evitar la descarga total o parcial y la
publicacién, habida cuenta de que los principios de transparencia y publicidad se
salvaguardan igualmente con el mero visionado de la parte audiovisual, la cual se
encuentra a disposicion de todas las personas en su sitio oficial sin limite de
reproducciones.

Molina de Segura, noviembre de 2018
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